
DOCUMENTOS 
 
Esta sección sirve para poner a disposición de los alumnos archivos de computadora en los formatos 
comunes como Word, Excel, PowerPoint. Los archivos en formatos no tan comunes que requieren la 
instalación de algún programa se deben usar con cautela ver ificando de ningún alumno tenga problemas 
para verlos. Tenga este cuidado con archivos de Macromedia Flash, Zip y PDF. 

 
 

• El sistema fue construido de tal forma que si un maestro da la misma clase a varios grupos al subir 
un documento este puede ser visto por todos sus alumnos de las diferentes secciones. 

• Cada documento puede ser puesto en “visible” o “no visible” para que los alumnos no se 
confundan. 

• También los documentos pueden actualizarse en cualquier momento. 
• El profesor debe conservar una copia del documento que sube y tener cuidado de no usar arch ivos 

que tengan virus de computadora. Vea anexo sobre los v irus informáticos. 
• Todos los documentos pueden ser refer idos desde otras partes del Sistema Escuela en Red 

mediante su Id. El Id (abreviación de identificador) es un número único que alude a este 
documento. Se debe poner en un renglón independiente: 
Documento: 5 (o el número de identificador del documento para que se haga una liga a dicho 
archivo). 

 



 
• La institución educativa debe reglamentar los tipos de documentos permitidos y especificarlos en 

el Reglamento de la Institución 
 

 
 



ACTIVIDADES. 
Es la parte medular del sistema pues mediante ellas se logran los objetivos de aprendizaje. 

 
 

• Las actividades sí se tienen que agregar de forma individual a cada uno de los grupos a quienes 
damos clase, pero existe la forma de copiar las de un grupo a otro para no tener que escribirlas. 

• La actividad también puede estar en “visible” o “no visible”  por ejemplo en el caso de un examen 
este deberá permanecer sin poderse ver hasta el momento de ser aplicado. 

• Las actividades pueden aludir a páginas de Internet, a documentos, recursos y a la biblioteca 
digital siguiendo la sintaxis expresada en el “ wiki de Escuela en Red”.  

• Recomendamos al profesor que desarrolle la actividad fuera del sistema en Microsoft Word y que 
la conserve. También esto lo protegerá para que no pierda datos si excede el tiempo de espera del 
servidor de Internet. 

• También las actividades tienen un “Id” que las identifica, también es un número único y no debe 
de confundirse con el de documento pues son independientes. El Id (abreviación de identificador) 
es un número único que alude a una actividad. 

• Las actividades pueden ser borradas y restablecidas en el momento deseado. Recomendamos 
borrar las actividades consideradas en los per íodos de evaluación anteriores para que no afecten el 
promedio actual. 

 



EJEMPLO DE UNA ACTIVIDAD QUE ALUDE A OTROS DOCUMENTOS. 

 
 

El documento de Microsoft Word podría contener algo como esto: 

 



El sistema permite calificar a los alumnos de forma independiente y se les puede poner un comentario 
respecto a su trabajo. 

 
 

 
 
 


