Distribucion gratuita

Prohibida
su venta
2003-2004

Programa para

la Transformacion
y 2l Fortalecimiznio
Acad2rmicos de las
Escuelas Nlormales




Estrategias para
el Estudioy la
Comunicacion | y Il

Primer semestre: Horas/semana: 6 Créditos: 10.5

Segundo semestre: Horas/semana: 4 Créditos: 7.0



I Programa

Introduccién

Los cursos de Estrategias para el Estudio y la Comunicacién Iy Il tienen como finalidad
propiciar en los estudiantes de la Licenciatura en Educacién Secundaria el fortalecimiento
de las competencias de lectura comprensiva y critica,asi como la expresion clara en forma
oral y escrita, componentes fundamentales del trabajo intelectual que requieren en sus
actividades formativas y en su futuro como educadores.

La aplicacién de estrategias para organizar el estudio y el aprendizaje auténomo, asi
como el desenvolvimiento de las capacidades de comunicacién, son habilidades inte-
lectuales que el maestro de educacion bésica debera fomentar en sus alumnos. Por su
trascendencia, la atencion al fortalecimiento de estas competencias estara presente

en todas las asignaturas y proseguird a lo largo de la licenciatura.

Criterios metodolégicos para el desarrollo de los cursos

Por la naturaleza de esta asignatura, de aplicaciéon practica y que requiere el ejercicio
permanente de las habilidades de comunicacion, el programa que se propone no plantea
una secuencia fija de contenidos y actividades. El maestro de la asignatura debera cons-
truir un plan de trabajo con una organizacion flexible que permita las adecuaciones
convenientes, segun las caracteristicas y necesidades de los estudiantes normalistas, y
sus avances en el estudio de las otras asignaturas.

Las actividades sugeridas en este programa se presentan a manera de ejemplos. El
maestro de la asignatura disefiara las actividades que juzgue adecuadas para sus alum-
nos, tomando en cuenta que cada una requiere de planificacién, atencién al proceso,
evaluaciones y retroalimentacion. Considerando que la formacién de las habilidades y el
desarrollo de las competencias se atienden en grados de complejidad creciente, el se-
gundo curso de Estrategias para el Estudio y la Comunicacién se organizara a partir de
los resultados del primero. La evaluacién de los progresos individuales y del grupo
permitira decidir en qué casos es conveniente extender o profundizar el tratamiento de
un tema y en qué otros sera necesario replantear las estrategias de trabajo.

Para el logro de los propésitos formativos de esta asignatura, el tratamiento de los
contenidos se desarrollara en la modalidad de taller; por lo tanto, se requerira una lectura
sistematica de libros y revistas especializados; la practica cotidiana de la escritura, su
revisién y correccién, asi como la realizacién de debates y exposiciones preparados con
un propésito claro. Los temas del programa seran abordados con un enfoque de resolu-
cién de problemas, retomados de los compromisos de estudio de las otras asignaturas y

de situaciones particulares de la ensefianza en la escuela secundaria.



Se reitera la condicién de atender simultdneamente, a lo largo de los dos semestres, el
desarrollo de las competencias de estudio y comunicacion sefialadas en los propésitos de
estas asignaturas, a partir de las diferencias individuales de los estudiantes y con niveles
de exigencia crecientes y adecuados.

La importancia que se da al fortalecimiento de las competencias para el estudio y la
comunicacion por medio de la resolucién de problemas, responde a la necesidad de redu-
cir la distancia entre el caracter de la formacion y el ejercicio de la profesion. La formacion
de habilidades que se espera logren los egresados presenta mayores dificultades cuando
los futuros docentes en su formacién inicial trabajaron con ejemplos y situaciones irreales
o poco relacionadas con los problemas propios de su campo profesional.

La recomendacion de incorporar en las actividades una estrategia de resolucién
de problemas tiene por objeto poner en juego capacidades de reflexién, aplicacién y
prueba de conocimientos previos, e identificacién de contextos y oportunidades para la
creatividad en la construccién de posibles soluciones. Los estudiantes se habituaran a en-
frentar las tareas por partes, con una planificacion ordenada que facilite su ejecucién y
evite sensaciones de frustracion o de impotencia. Desde el principio estaran conscien-
tes de que ciertos problemas les exigiran mayor aplicacion y esfuerzo. Por ejemplo, no
puede esperarse que una lectura rapida permita la comprensién de textos complejos;se
necesitan revisiones sucesivas, estrategias de lectura y otros apoyos para alcanzar la
comprensién requerida.

Los elementos formales de la redaccion y las reglas lingtiisticas se abordaran, preferen-
temente, a partir de necesidades concretas durante el proceso de elaboracién y correc-
cién de los textos; por tanto, se evitara el tratamiento tradicional de ciertos cursos en
los que dominan los contenidos formales, con definiciones y reglas abstractas, y los estu-
diantes tienen reducidas oportunidades para ejercitar sus propias habilidades de comunica-
cion sobre asuntos reales de su campo de formacion. Con esto se destaca que el sentido
formativo de Estrategias para el Estudio y la Comunicacion no es equivalente al de un curso
de Lingiiistica o de Espafiol.

El desarrollo del programa debe llevar a los estudiantes al convencimiento de que por
razones de satisfaccion y responsabilidad, por las ventajas del trabajo organizado y por la
naturaleza de la profesion docente, es indispensable adquirir los recursos intelectua-
les apropiados para establecer una mejor relacién con el conocimiento y sus aplicaciones
educativas.

Un asunto central en la operacién del programa se relaciona con las actitudes necesa-
rias para el desarrollo de las habilidades intelectuales. Los diagnosticos y las autoevaluacio-
nes de los propios estudiantes les permitiran identificar oportunamente las areas de la
comunicacién y el estudio en que se sienten inseguros o con dificultades particulares.
La orientacion de las actividades debera partir de esos problemas,que los alumnos enfrenta-
ran como retos personales, para esforzarse en superarlos con el apoyo de sus compaiieros

y maestros.



El fortalecimiento de actitudes positivas hacia los temas formativos de la asignatura
corresponde también a principios éticos de la comunicacién de ideas y conocimientos:
respeto al interlocutor, honestidad y apego a la verdad, que exigen responsabilidad para
que los mensajes cumplan eficazmente su funcion.

Los alumnos requieren reafirmar su confianza de que son capaces de desarrollar sus
competencias de comunicacion, y saber que los problemas de expresion pueden deri-
varse de practicas inadecuadas en el estudio y en la lectura. Reflexionaran también
sobre la existencia de distintos modos de manejar ideas, Iéxicos y estilos de expresién
en diversos contextos sociales. Aqui se insistira en que, siendo validas las formas habi-
tuales de comunicacion de los medios familiares y populares, donde el lenguaje tiene su
propia funcién, en la educacion superior existen razones para trabajar con niveles apropia-
dos de precision, rigor y fundamentacion en escritos y argumentaciones.

La valoracion del estudio y el aprecio por los libros son primordiales en la formacién
de los educadores. Una actitud convincente y estimulante por parte de los conductores de
la formacién es indispensable para reforzar esas valoraciones en los estudiantes. Por eso
es importante que otros profesores de la institucion participen junto con los estudiantes en
presentaciones de libros, debates y mesas redondas sobre temas de la carrera y de la profe-
sion docente, situaciones que también resultan pertinentes para poner en practica la
responsabilidad intelectual, el respeto por las ideas y la tolerancia de las diferencias.

Para el fomento de la lectura en los estudiantes se propiciaran practicas flexibles de
acercamiento a los libros, que fortalezcan el gusto y el disfrute estético de las obras
literarias. Los estudiantes encontraran estimulo en su propia formacién, en la participacion
en circulos de lectura y debates, asi como en la elaboracion de criticas y resefias para el
periodico mural, revistas estudiantiles u otros medios disponibles. Sin embargo, por sus
efectos contrarios al propésito, se evitara la asignacién obligatoria de estas lecturas con
fines de calificacion.

El fortalecimiento de las competencias de los estudiantes para la lectura analitica y
critica de textos académicos exige una planificacion sistemadtica que permita, mediante
la practica constante, el dominio de estrategias para la comprensién, anilisis y critica de
los materiales propios de su campo de formacion.

En la seleccién de los ejemplos y problemas requeridos para las actividades del curso,
se tendra presente que en las asignaturas del semestre abundan temas que requieren del
estudio sistematico y representan el mejor material para ejercitar la elaboracion de anali-
sis, esquemas y exposiciones, y la consulta de fuentes bibliograficas. Al respecto, debera
estimularse a los estudiantes a ser usuarios permanentes de la biblioteca y a explorar en
obras diversas otras areas del conocimiento que complementen su formacion.

En el medio educativo circulan diversas guias y manuales sobre técnicas de redaccién,
investigacion documental y elaboracién de tesis, que deben emplearse con reserva
porque en este tipo de materiales son frecuentes los tratamientos esquematicos defi-

cientes, que no es conveniente seguir al pie de la letra. El maestro de la asignatura revisara



con cuidado esos textos para seleccionar y aprovechar adecuadamente los contenidos
que resulten de utilidad. Generalmente se trata de pautas que deben aplicarse con flexibi-
lidad y usarse como apoyo para ensayar la construccion de estrategias propias, de acuer-
do con las caracteristicas y necesidades particulares de cada actividad.

En el programa se proponen actividades que requieren la aplicacién de distintas
estrategias de estudio y comunicacion. En la bibliografia recomendada se incluyen tex-
tos que pueden servir para que el maestro y los estudiantes construyan estrategias
propias y adaptadas a sus necesidades académicas. Conviene recordar que se trata de
textos de consulta y que no deben convertirse por si mismos en materia de estudio
del curso.Se recomienda consultar los apartados relativos a los temas siguientes: plani-
ficacion del tiempo, organizacion de agendas y horarios; elaboracion de notas y apuntes
de clase; lectura de materiales de estudio y manejo de fuentes bibliograficas y hemero-
graficas; preparacion de una exposicion oral y explicacion de una clase; participacion
en debates y seminarios; y redaccién de reportes y ensayos breves basados en consul-

tas bibliogrificas.

Propdsitos generales

El estudio de los contenidos y actividades programadas deberan permitir que los estudiantes:

I. Comprendan que la formacién de los educadores es un proceso intelectual que

requiere del dominio de habilidades especificas para el estudio y la comunica-

cion, que exige procedimientos eficientes de organizacion y planificacion de los
propios aprendizajes y estrategias adecuadas para la expresion oral y escrita.

2. Fortalezcan sus habitos de lectura y sus capacidades de comprensién, analisis y
critica de textos académicos, de divulgacién y literarios, mediante un ejercicio
constante que les permita una mayor confianza en si mismos como lectores
competentes.

3. Apliquen estrategias para la redaccién de escritos, reportes y ensayos académi-
Cos, con una exposicion organizada, precisa, clara y adecuada a diferentes tipos de
lectores; ejerciten habitualmente la escritura, la revisiéon y la correccién de los
textos que elaboraron.

4. Desarrollen capacidades para seguir con atencion y registrar argumentos, pos-
turas e intenciones de las exposiciones orales; para detectar contradicciones o
insuficiencias y tomar notas escritas del contenido central de un discurso, escu-
chado en directo o en grabaciones y transmisiones.

5. Enriquezcan sus habilidades de expresién oral para la exposicion, argumentacion
y debate de temas académicos y escolares, asi como las requeridas para la expli-
cacién didactica, la narracién y la comunicacién con nifios de contextos culturales

diversos.



6. Adopten estrategias para la ubicacién de fuentes de informacién con criterios
apropiados para la seleccion, interpretacion, valoracién critica y aprovechamiento
de materiales bibliogrificos, documentales, graficos y estadisticos, que pueden

aplicarse en el estudio, actualizacién y preparacién de actividades docentes.

Organizacién por campos

El programa agrupa las actividades de estudio en cuatro campos que permiten sistematizar
la formacién gradual de las habilidades intelectuales y orientar la seleccién de los temas de
trabajo. Estos campos estan presentes a manera de ejes temdticos que se atienden simul-
taneamente a lo largo de los dos cursos:

I. El aprovechamiento de la informacién transmitida oralmente.

Il. La expresion oral fluida y coherente.

ll. La lectura de libros y el manejo de las fuentes de informacion.

IV. La redaccién de textos y reportes académicos breves.

Se trata de una presentacion orientada a identificar contenidos centrales de la asigna-
tura, con la flexibilidad necesaria para organizar el trabajo en la formacién de una habilidad
especifica o bien atender el desarrollo de habilidades diversas a la vez.

Con lo anterior se destaca que la presentacién de temas y actividades no establece
un orden secuencial, ni un tratamiento fijo de contenidos. En cada uno de los apartados se
sugieren actividades que involucran habilidades de distinto tipo y que, de acuerdo con
los temas y problemas abordados, podran extenderse o modificarse segin convenga. Este
tratamiento permite incluir en una misma actividad temas de aprovechamiento de la infor-
macién oral, lectura, escritura y expresion oral. De acuerdo con la planeacién requerida
para cada grupo, el maestro dedicara mayor atencién a unos u otros contenidos.

Por la flexibilidad necesaria para el desarrollo de esta asignatura, concebida como un
taller, no es conveniente disponer de un libro de texto o de una antologia de lecturas. La
informacién requerida para la atencién de los temas destacados en el programa se
encuentra en diversos materiales ubicados en la biblioteca. Es oportuno recordar que
para los propositos formativos de la asignatura y de la licenciatura, los estudiantes debe-
ran convertirse en usuarios habituales de la biblioteca de la institucién y de otros acer-

vos disponibles en la region.

Campo 1. El aprovechamiento de la informacién
transmitida oralmente

Una parte importante de la informacién especializada que los estudiantes reciben du-
rante su formacién proviene de fuentes orales. Las clases, conferencias, seminarios y
debates seguiran ocupando un lugar preponderante en el acceso al conocimiento y a la

contrastacion de las ideas. También en medios como la televisién, el cine y el video,
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ademads de los mensajes visuales, la comunicacion oral es fundamental. Sin embargo, con
frecuencia se pierde de vista que, por factores diversos, la informacion asi transmitida no
siempre es captada adecuadamente. Como parte de las habilidades de comunicacion, la
atencién, comprensién y registro de la informacién recibida de manera oral puede me-
jorar sustancialmente con el ejercicio y aplicacion de estrategias apropiadas. A su vez, el
desarrollo de estas habilidades posibilita una adecuada valoracion critica de los plantea-

mientos escuchados.

Temas para el disefio de actividades

* La comprension del contenido central de una clase o exposicién oral, con el
apoyo de estrategias para la identificacién de ideas principales.

* El registro de la informacién fundamental de una exposiciéon, en notas y apuntes
de clase.

* El seguimiento de las argumentaciones expuestas en una conferencia o en un
debate.

* La deteccion de incongruencias, contradicciones y afirmaciones no fundamen-

tadas en exposiciones orales.

Actividades sugeridas

Ejercitar formas de registro sintetizando los contenidos de una exposicién oral.

A partir de los procedimientos experimentados para la elaboracién de notas y apuntes
de clases, los estudiantes revisan en equipos las practicas individuales, identifican formas
poco eficaces,y proponen estrategias apropiadas para el registro abreviado de los conte-
nidos de clases y conferencias. Con base en las exposiciones del curso los alumnos ejerci-
tan las estrategias delineadas, cotejan y corrigen sus registros. Estos ejercicios orientaran
a los estudiantes a superar hébitos inconvenientes como confiar en la memoria, intentar
anotarlo todo o la escritura de apuntes incongruentes que no reflejan la informacién

expuesta.

Identificar los principales planteamientos y argumentaciones de una exposicién

o conferencia grabada en audiocinta.

Los estudiantes normalistas escuchan una conferencia o entrevista grabada en una de las
audiocintas del acervo de la biblioteca, por ejemplo, Qué es la microhistoria, de Luis Gonzalez
y Gonzilez, de la serie Nuestros historiadores. En pequefios equipos comparan sus anotacio-
nes, y detectan coincidencias y divergencias sobre los planteamientos y argumentaciones
centrales de la exposicién. Si las divergencias son numerosas, pueden escuchar de nuevo
la grabacién y corregir sus notas. Al terminar la revisién, los equipos exponen ante el

grupo sus conclusiones.



Distinguir los argumentos y posiciones centrales de un debate, entrevista

o programa documental en videograbacion.

En el grupo se presenta uno de los videos del acervo de la biblioteca, o un programa
transmitido por la red Edusat, en el que se exponga informacion diversa sobre un proble-
ma de cardcter pedagogico, historico o cientifico. Los alumnos toman nota de los conteni-
dos verbales y visuales del material observado. En equipos, cotejan sus apuntes y realizan
un andlisis critico de argumentos y enfoques. Los equipos someten sus elaboraciones
ante el grupo para delimitar posiciones y juicios, considerando las ideas expresadas en el
video con palabras e imagenes. Si lo consideran necesario, observan de nuevo la graba-

cién para valorar sus registros y argumentos.

Analizar la diversidad de interpretaciones ante una exposicion oral.

Los alumnos redactan un resumen de los planteamientos centrales de una clase o expo-
sicion reciente. Mediante una ronda de participaciones se comparan las versiones indi-
viduales. Se identifican ejemplos que muestran una captacién incompleta o errénea de
los mensajes orales, y se establecen mecanismos para superar dificultades de atencion y
mejorar la comprensién e interpretacién de dichas exposiciones. Los estudiantes ad-
vertiran que es posible la presencia de dudas e interpretaciones diferentes, lo que hace

necesario recurrir a consultas y nuevos andlisis.

Campo II. La expresion oral fluida y coherente

La organizacién de actividades para el desarrollo de la expresion oral de los alumnos,
sobre problemas reales, estimulantes y cercanos a sus compromisos de estudio, tendra
en consideracién la trascendencia de estas habilidades para los futuros educadores,
como es el caso de las competencias para la narracion y la explicacion. La formacion en
este campo puede apoyarse en la organizacién y participacion en conferencias, debates,
mesas redondas, presentacién de libros, y en otras oportunidades de discusién colectiva
de temas educativos. Al realizar estas actividades es importante orientar a los estudiantes
sobre la necesidad de preparar sus intervenciones, usar lenguaje y tono apropiados al
auditorio y documentarse de manera adecuada para lograr participaciones enriquece-

doras y opiniones fundamentadas.

Temas para el disefio de actividades

* La descripcion y explicacion oral de fenémenos y ambientes.

* La preparacion y exposicion de una narracién o un relato dirigidos a grupos de
edades y ambientes distintos.

* La planeacién y presentacién de una exposicion oral.

* Laorganizacién y participacion en un debate a partir de un guién de exposicion.



Actividades sugeridas

Describir ordenadamente y con precision un fenémeno de la naturaleza

con propésitos didacticos.

El maestro propone una gufa con los elementos bésicos de una descripcién: claridad,
precision y fidelidad, seleccion de rasgos y adjetivos, desarrollo cronolégico y lenguaje
adecuado al auditorio. En pequefios equipos, los alumnos seleccionan un tema de uno
de los programas de educacién secundaria, que requiera de una descripciéon oral. Re-
Unen la informacién necesaria y preparan una exposicién breve. Un expositor por equi-
po presenta la descripcion al grupo, el cual evaltia las intervenciones a partir de una guia

preparada con anticipacion.

Exponer una narracién o relato dirigido a grupos de edades y contextos distintos.

Cada uno de los estudiantes selecciona un hecho histérico, biogrifico, o de la literatura,
apropiado para ser narrado ante alumnos de secundaria y prepara una exposicién que
considere: descripciones del tiempo y lugar en que se desarrolla la accién, personajes
centrales de la historia y rasgos de su personalidad, progresion logica de los aconteci-
mientos, desenlace del relato, cuidado del lenguaje, amenidad en la expresion, y otros
recursos para mantener el interés y la atencion. Considerando el propésito y los destina-
tarios previstos, el grupo valora el resultado general de las exposiciones y sugiere correc-
ciones y modificaciones. En los casos que se requiera, se presenta una segunda version

de la narracién preparada.

Disefiar y presentar una exposicion oral sobre un problema educativo.

En equipos, los estudiantes seleccionan un problema educativo que sera expuesto mediante
una presentacion oral ante otro grupo de alumnos de la escuela normal. El maestro prepa-
ra una guia para la elaboracion del guién de exposicion, con los elementos considerados
para el desarrollo de contenidos y la presentacién oral: ordenacion de las ideas, seleccion
de datos fundamentales, argumentacién convincente, uso de ejemplos adecuados, distin-
cion entre hechos y opiniones, conclusiones derivadas del andlisis, rigurosidad, claridad y
amenidad de la exposicion. Por sorteo, en cada equipo se define un expositor, que podra
contar con el apoyo de su equipo para documentar la respuesta a las preguntas aclaratorias
que le sean planteadas al finalizar su exposicién. La evaluacion se realiza con base en la guia

preparada y la exposicion oral del participante.

Preparacion y participacién en un debate a partir de un guion de exposicion.

La preparacion parte de un anlisis en el grupo sobre la importancia de la discusion
colectiva, fundamentada, libre y respetuosa, con la que se busca examinar un tema o
problema a partir de puntos de vista, fundamentos e informacién de naturaleza com-
plementaria o divergente. Se selecciona un tema de interés para el grupo, se forman
equipos que eligen posiciones diferentes ante el problema establecido. Cada equipo

realiza consultas para documentarse y elige de uno a tres ponentes. El maestro propone
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una guia para el desarrollo del debate, donde se detallan los mecanismos de la discusion,
los elementos de las exposiciones, expresién y tono de las intervenciones y tratamiento
del tema. Es importante precisar que se trata de una confrontacion de ideas y plantea-
mientos, y no de pugnas personales. Las criticas, argumentaciones y contraargumen-
taciones estaran basadas en informacién confiable, datos y hechos, con un esfuerzo para
dejar de lado simpatias o antipatias hacia los expositores. Los participantes estaran cons-
cientes de que ante sus posiciones pueden aparecer planteamientos mas solidos y de
mejor fundamentacién.

En la evaluacion colectiva de la actividad se retomara la reflexion con los estudiantes
sobre los valores democriaticos implicados en los debates y la importancia de la con-
frontacién fundamentada de las ideas para la resoluciéon de diferencias de apreciacién o

de enfoque.

Campo lll. La lectura de libros y el manejo de las fuentes
de informacién

Con las actividades de lectura analitica y el tratamiento de la informacién, se trata de
propiciar que los estudiantes establezcan un didlogo critico con los autores y sus textos.
El estudiante debe tener confianza en su capacidad de desarrollo y maduracién de crite-
rios, recordar que no existen las obras infalibles y que el conocimiento cientifico sigue
un proceso de aproximacién permanente a la verdad, con hipétesis, comprobaciones y

nuevas hipotesis.

Temas para el disefio de actividades

* Algunas dificultades en la lectura de textos académicos y recursos para mejorar
la comprensién.

* Anilisis y valoracion del contenido de un articulo especializado.

* Seleccién y consulta de fuentes de informacion en la biblioteca.

¢ La construccién de un esquema o mapa de conceptos e ideas basicas de un

texto.

Actividades sugeridas

Identificar dificultades individuales para la lectura y disefiar estrategias para su atencion.

Mediante la aplicacion de instrumentos de diagnostico y la autoevaluacion de los propios
estudiantes, se identifican las dificultades mas frecuentes en la lectura de textos académi-
cos. Los problemas de lectura pueden ser de distinto tipo y por factores diversos, como
experiencias inadecuadas, actitudes y hébitos inconvenientes, o esfuerzos y practicas insu-
ficientes. Entre los problemas que es necesario atender se encuentran la lectura palabra
por palabra, el movimiento de labios o lectura recitada, la dispersion y la falta de concen-

tracion. El maestro disefiara ejercicios apropiados para cada caso. Para lograr una mejor
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comprensién de la lectura se sugiere el uso adecuado del subrayado, las anotaciones al
margen, el empleo del diccionario, el resumen y el comentario critico. Se cuidaran ademas

la evaluacion y el seguimiento de los avances individuales.

Utilizar las notas de lectura y otros procedimientos para la comprension

de textos académicos.

Durante el proceso de lectura de un articulo breve o de un capitulo del libro, los alumnos
escriben notas breves para destacar ideas importantes, dudas y cuestionamientos al texto.
Con base en estas notas incluyen en uno o dos parrafos la idea o informacién central que
expone el autor. Cada estudiante escribe tres preguntas sobre el contenido central de la
lectura, en equipos se revisan las redacciones individuales para confirmar su relacién con
el texto y se verifica que las preguntas puedan responderse a partir de la lectura. Para
aclarar dudas y ampliar la comprensién, los alumnos consultan diccionarios y otros textos
relacionados. El maestro coordina una ronda de participaciones sobre la lectura y orienta al

grupo en la aplicaciéon de otros recursos para la lectura de comprension.

Construir un esquema o mapa de conceptos e ideas bdsicas de un texto.

El maestro, tomando como ejemplo un texto conocido por los alumnos, presenta un mapa
de los conceptos que ahi se manejan y de sus relaciones. En seguida, los alumnos seleccio-
nan una lectura que requiere comprension y analisis, en parejas identifican los concep-
tos, palabras clave e ideas centrales del texto. Elaboran un primer esquema y lo exponen a
otros compafieros para verificar su claridad y utilidad explicativa, corrigen y comple-
mentan el mapa elaborado. El maestro, a su vez, revisa ante el grupo los mapas elaborados

y se proponen ajustes para mejorar su precision y claridad.

Elaborar un cuadro de clasificacion de fuentes de informacion de la biblioteca,

requeridas para explicar un tema o problema.

A partir de un problema o tema de consulta, puede ser de desarrollo del adolescente,
los alumnos acuden en equipos a la biblioteca y seleccionan 10 fuentes de informacion
relacionadas con el tema, que incluyen libros, revistas, videos y audiocintas. Elaboran
un cuadro de clasificacién de las fuentes propuestas sefalando autor, titulo, lugar de
edicion, editorial, afio y una descripcion breve de la naturaleza de cada material: articulo
de opinion, conferencia especializada, entrevista, reportaje, reporte de investigacion,
manual para estudiantes, texto de didactica, exposicion de una teoria, etcétera. En el
grupo se reflexiona sobre la diversidad de fuentes de informacion, propésitos del autor,

fundamentos de diferente nivel y confiabilidad esperada en cada caso.

Campo IV. La redaccion de textos y reportes
académicos breves

El caricter de taller de esta asignatura considera el ejercicio permanente de las habilida-

des de comunicacion, con frecuentes oportunidades para redactar textos cortos que
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puedan ser corregidos y reelaborados en una o dos sesiones de trabajo. La elaboracion de
escritos breves permite, ademds, detectar y superar oportunamente dificultades indivi-
duales en la exposicion escrita de las ideas, asi como evidenciar la comprensién adecuada

del contenido de lecturas y exposiciones.

Temas para el disefio de actividades

* La redaccién de un parrafo en el que se exponga una idea con claridad y preci-
sion, cuidando la gramatica y la ordenacién coherente de los enunciados.

* El tonoy el lenguaje utilizados en diferentes tipos de textos: literarios, periodis-
ticos y cientificos.

¢ La fundamentacién de ideas y argumentos en una redaccion, con datos y refe-
rencias confiables.

* La redaccién de un reporte académico breve.

Actividades sugeridas

Reconocer el papel de algunos recursos gramaticales fundamentales

para la claridad y precisién de la comunicacion escrita.

El maestro selecciona un texto de un autor reconocido por la calidad de su escritura. Elabo-
ra una version del texto sin mayusculas y signos de puntuacion,y entrega una copia a cada
alumno. De manera individual, los estudiantes agregan al texto los elementos gramaticales
que crean convenientes para obtener una presentacién con sentido y sin ambigiieda-
des. Ante el grupo se exponen algunos trabajos y se argumentan las propuestas de cada
presentacién. El maestro distribuye la redaccion original y en equipos se comparan las
diferentes versiones. Al final se comentan los riesgos de confusién,ambigiiedad e impre-
cision de un texto gramaticalmente defectuoso y la utilidad practica de la puntuacion

adecuada.

Ejercicios de redaccién de un pdrrafo, claro, preciso y coherente.

Con el propésito de fortalecer las habilidades de redaccion se establece en esta activi-
dad el desarrollo de una sola idea en un texto con extensién de un parrafo. Los alumnos
localizan ejemplos de pérrafos de distinto tipo: descriptivos, informativos, de argumen-
tacion, declarativos, persuasivos, etcétera. Seleccionan una idea para redactar un parra-
fo de ocho a 10 lineas. Definen el proposito y los destinatarios de su escrito. Se leen
algunas redacciones ante el grupo y eligen una que analizan, revisan y corrigen. En el
pizarrén se experimentan modificaciones para mejorar la claridad y precision del pa-
rrafo: cambio de términos, cuidado de la concordancia, uso de conectivos y signos de
puntuacion, supresion de repeticiones y frases hechas, uso de sinénimos, pronombres y
expresiones de transicion. En equipos, los alumnos revisan y reelaboran sus redaccio-

nes con apoyo del maestro.



Identificar el lenguaje y tono utilizados en diferentes tipos de textos: literarios,

periodisticos y cientificos.

El maestro explica las diferencias de lenguaje y tono en los diversos tipos de textos.
Con los alumnos, prepara un cuadro de caracteristicas distintivas del estilo en la comuni-
cacion escrita, en cuanto a:la presencia personal o impersonal del autor, la finalidad del
texto, la forma de relacionarse con el conocimiento, el tono predominante, el apoyo en
datos, opiniones o creencias, etcétera. Los alumnos localizan ejemplos de textos litera-
rios, periodisticos y cientificos,comparan los estilos y los ubican en el cuadro de clasifi-

cacién. En equipos revisan y corrigen sus elaboraciones.

Cuidar en una redaccion la fundamentacion de las ideas y argumentos.

Los alumnos seleccionan un escrito propio, en proceso de elaboracion, en el que se desa-
rrolle un tema o problema con apoyo en datos estadisticos, cuadros, graficas y consulta de
fuentes diversas. En parejas se revisa y corrige la claridad, coherencia y fundamentacion
de los planteamientos del primer borrador. Los alumnos reelaboran sus escritos cuidando
distinguir afirmaciones plenamente sustentadas, frente a otras de caracter probable, de
opinién o de creencia y los someten a una nueva revision en equipos. El maestro apoya a

los equipos y orienta la revision.

Redactar una nota periodistica sobre un hecho histérico.

Los alumnos seleccionan un hecho histérico importante, localizan la informacién nece-
saria y redactan una nota de caricter periodistico, ubicindose en el papel de un repor-
tero que informa a los lectores desde el lugar y fecha de los acontecimientos. En el
grupo se expone un periédico mural con las redacciones. Por tratarse de un hecho
histérico conocido, los estudiantes del grupo podran valorar los textos y expresar opi-
niones y sugerencias para mejorar los escritos. La revisién se basa en un guién breve

preparado por el maestro, sobre la redaccion de la noticia periodistica.

Redactar, revisar y corregir un reporte breve.

Considerando que los estudiantes cursan las primeras etapas de la licenciatura, se reco-
mienda trabajar la redaccion de reportes o ensayos breves a partir de consultas bibliografi-
cas. Los trabajos mas extensos podran desarrollarse en semestres posteriores. El reporte
breve permite vigilar oportunamente la redaccién clara, precisa, con una exposicién cohe-
rente de las ideas, para formar habitos adecuados en la comunicacién escrita. En esta
etapa es suficiente limitar las redacciones a un formato de introduccién, desarrollo y
conclusiones, mas la referencia de las fuentes consultadas. Los esquemas presentados
en los manuales de redaccién o investigacion suelen detallar los requisitos formales
para presentar los reportes de investigacién, como equivalentes al proceso de investiga-
cién y a la construccion del conocimiento. Por ahora, estos materiales pueden revisarse
para conocer las formas convencionales de la comunicacién académica, pero no como

método de trabajo o materia de estudio.
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Para la redaccion de un reporte breve se disefiara un cuadro detallado sobre las
caracteristicas que se espera tenga el texto: exposicion precisa y clara; informacion
relevante y suficiente para dar una primera respuesta a la pregunta clave del trabajo;
estructura coherente y légica; conclusiones derivadas de los planteamientos y referencia a
las fuentes consultadas. El disefio de la actividad debera contemplar una primera revi-
sion del texto en parejas de alumnos para su correccidon y complementacién; una

revision por parte del maestro; la reelaboracién individual y la redaccién final.

Criterios para la evaluacién

En la evaluacion de las actividades de estos cursos es importante aprovechar las venta-
jas formativas que ofrece la comprobacién periédica de los avances individuales y de
grupo. La evaluacién es una oportunidad para estimular el progreso de los estudiantes
mediante orientaciones que les permitan identificar sus aciertos e insuficiencias, ejercitar
la autocritica y mejorar sus producciones.

Es de importancia central prever en el disefio de las actividades procedimientos claros
y explicitos de evaluacién de procesos y resultados, que podran ajustarse durante el
desarrollo de las tareas. El seguimiento sistematico de los avances y dificultades de los
estudiantes permite advertir oportunamente en qué temas y ejercicios es necesario
introducir modificaciones o replantear formas de trabajo.

En todos los casos es importante explicar con anticipacion lo que se espera de la par-
ticipacién individual y colectiva en la realizacion de los trabajos y cudles seran las for-
mas de evaluacion correspondientes. De esta manera, resulta imprescindible utilizar
guias detalladas para la ejecucién de las actividades,y listas de corroboracion, construi-
das en correspondencia con las habilidades que en cada momento se requiere consolidar.
La descripcion de elementos y caracteristicas del trabajo programado orienta a los
alumnos durante el proceso de cada actividad, les facilita la autoevaluacién de sus pro-
gresos y posibilita una evaluacién general confiable.

La revision, evaluacién y critica de los trabajos permitiran a los alumnos advertir que
un texto académico no queda acabado en el primer intento. Aun los escritores experimen-
tados necesitan planear, escribir, revisar, corregir y reescribir varias veces para mejorar la
fundamentacién de sus planteamientos y las cualidades comunicativas de sus textos.

De acuerdo con los niveles de competencia de cada alumno, desde el inicio de las
sesiones se ird incrementando el grado de exigencia en la calidad de sus trabajos,con un
compromiso expreso por mejorar, de manera paulatina pero firme y constante, los
desempefios individuales. Al respecto, son de gran utilidad las evaluaciones y autoeva-
luaciones durante el proceso de cada actividad, junto al registro personal que cada
estudiante realice de sus avances y dificultades.

En términos generales, el esfuerzo y constancia de los alumnos debe encontrar esti-

mulo y reconocimiento a través de evaluaciones aplicadas con el mayor cuidado. Se
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trata de afianzar actitudes positivas hacia el estudio y el conocimiento, asi como fomentar
la satisfaccion por el trabajo bien hecho.

La calificacion global de los trabajos elaborados para otra asignatura compete al profe-
sor a cargo de esa asignatura, mientras que la sistematizacién de la redaccion general,
la argumentacioén y exposicion de ideas, el manejo de las fuentes y la expresién propia
que realicen los estudiantes en esos trabajos, pueden ser objeto de atencién de los
cursos de Estrategias para el Estudio y la Comunicacién. Por su parte, el dominio formal
de las técnicas de trabajo no sera objeto de calificacion en si mismo, puesto que lo impor-
tante es lograr que se refleje su aplicacién adecuada en el cumplimiento de las activida-
des de estudio y comunicacién.

En el trabajo por equipos se evitara propiciar el encubrimiento de insuficiencias o
incumplimientos individuales. En particular, se suprimiran las précticas de lectura re-
partida por capitulos o por nimero de paginas entre los integrantes del equipo. Con-
viene recordar que los logros alcanzados dependen del esfuerzo individual y que un
trabajo de equipo mal aplicado puede resultar contraproducente.

En el segundo semestre se requiere prestar una mayor atencioén a las competencias de
redaccion. La evaluacion de las producciones de los estudiantes exige un trabajo de revi-
sién detenido, que puede facilitarse con la practica de la correccién entre los mismos
alumnos antes de la presentacion de los textos al maestro de la asignatura. No es de
mucha utilidad calificar el cumplimiento solamente por trabajos presentados, sin demos-
trar a los alumnos que sus textos fueron leidos y corregidos por el profesor.

Conviene recordar que en la revisién de las producciones de los estudiantes da mejo-
res resultados la evaluacién formativa, con recursos de orientacion y estimulo, como:

* Demostrar el interés del maestro de la asignatura por los avances individuales.

* Expresar el reconocimiento a los esfuerzos y aciertos, junto a las indicaciones
para mejorar el contenido de los escritos.

* Anotar en los trabajos las observaciones y recomendaciones necesarias para la
autocorreccion y reelaboracion.

 Establecer al menos un segundo momento de evaluacién de los textos, para
dar oportunidad a que se realicen las correcciones a partir de las observacio-
nes previamente sefialadas.

¢ Indicar los problemas gramaticales o de ortografia de manera general, reco-
mendando al alumno, por ejemplo, que verifique con ayuda de un diccionario el
uso de los acentos en lugar de saturar con tachaduras las hojas revisadas.

La aplicacion de las evaluaciones dara oportunidad a la reflexién sobre la responsabili-
dad individual por mejorar permanentemente en un campo de trascendencia para to-
dos los educadores, teniendo en cuenta que en las competencias de comunicaciéon de los

maestros radica buena parte de la calidad de los resultados de la escuela.
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